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l.
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pripravu zasadnutia, pripravu
materialov, priebeh rokovania, spdsob uzndSania sa, prijimanie uzneseni a vSeobecne
zaviznych nariadeni (d’alej VZN), spdsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpec¢ovania tiloh
tykajucich sa miestnej samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’al$ich zasadach rokovania
a svojich vnutornych veciach, rozhoduje obecné zastupitel'stvo podla zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov, resp., podla
rozhodnutia na zasadnuti obecného zastupitel'stva tak, Ze dava o nich hlasovat’.

.
Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo (d’alej OZ) je zastupitel'sky zbor obce Zemianske Kostol'any zlozeny
z poslancov zvolenych v priamych vol'bach obyvateI'mi obce na Styri roky. OZ rozhoduje
0 zékladnych otazkach zivota obce Vv zmysle zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a podla Statatu obce, schvaleného OZ.

OZ si moze vyhradit' rozhodovanie o d’al§ich otazkach, ktoré nepatria do jeho vyhradenej
pdsobnosti, s oh'adom na rozdelenie pravomoci a pdsobnosti v zmysle platnych pravnych
predpisov.

1.

Priprava a zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

Pripravu zasadnutia OZ organizuje starosta obce v sucinnosti s poslancami OZ, obecnym
uradom a dal§imi organmi zriadenymi obecnym zastupitel'stvom. Pred zaradenim do
programu zasadnutia OZ su materialy obvykle prerokované na zasadnutiach odbornych
komisii OZ (ak povaha a dolezitost materialu nevyzaduje iny postup) pripadne na
pracovnej porade.

Zasadnutia OZ zvolava starosta obce podla predbezného Casového planu zasadnuti. Plan
zasadnuti OZ pre dané ¢asové obdobie (spravidla kalendarny polrok), pripravuje zastupca
starostu obce. Tymto planom nie si obmedzené pravomoci ostatnych opravnenych osdb
v zmysle zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien
a doplnkov zvolat’ zasadnutie OZ v inom termine.

Navrh programu zasadnutia a pozvanka st zverejnené na uradnej tabuli obce, internetovej
stranke obce a vyhlasené v obecnom rozhlase najmenej tri dni pred zasadnutim. Pozvanka
obsahuje:

- navrh programu zasadnutia

- datum a Cas zasadnutia,

- miesto konania zasadnutia

Program zasadnutia OZ vychadza z potrieb obce, uloh zaradenych v plane zasadnuti na
prislusné obdobie, z prijatych uzneseni, iniciativnych navrhov organov obce, organov OZ,
poslancov, a pod.



a)

Materialy poslancom zastupitel'stva musia byt doru¢ené najneskor 3 dni pred zasadnutim
OZ. Sucastou materialov je pozvanka obsahujuca navrh programu zasadnutia. Materialy
uréené na rokovaniec OZ sa poslancom dorucuju elektronicky, pripadne na poziadanie
v listinnej podobe.

Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah vratane nadvrhu na uznesenie a znenie
VZN je v sulade s tstavou a platnymi VSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Komisie OZ ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaji na priprave
materialov v sulade s kompetenciami vymedzenymi OZ. Poslanci — ¢lenovia komisii
predlozia materialy ur¢ené na zasadnutie OZ na zasadnuti prisluSnej komisie a komisia po
ich prerokovani v zapise zo0 zasadnutia uvedie stanovisko Kk predlozenym materialom
Vv sulade so vSeobecne zadvdznymi pravnymi predpismi. Predsedovia komisii zodpovedaja
za dorucenie podpisanej zapisnice z rokovania komisie do podatelne OcU. Predsedovia
komisii st povinni zosuladit’ plan zasadnuti komisii s planom zasadnuti OZ.

Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na zasadnutie OZ zabezpeé¢uje OcU.

V.
Rokovanie obecného zastupitel’stva

Rokovanie OZ vedie predsedajuci, obvykle starosta, pocas jeho nepritomnosti zastupca
starostu, pripadne poslanec povereny OZ, ak vSeobecne zavdzné pravne predpisy
neustanovuju inak.

Rokovanie ustanovujuceho zasadnutia OZ otvori v uréent hodinu Starosta zvoleny
v predchadzajiicom volebnom obdobi, pri¢om toto rokovanie sa riadi tymito ustanoveniami:

po otvoreni rokovania vyzve tradujuci starosta obce predsedu miestnej volebnej komisie,
aby oznamil vysledky komunalnych volieb na funkciu starostu obce a poslancov OZ,

b) novozvoleny starosta obce zlozi zdkonom predpisanym spdsobom sl'ub,

©)
d)

zlozenim sl'ubu sa novozvoleny starosta obce ujima vykonu funkcie,

vedenie zasadnutia prebera novozvoleny starosta obce,

e) novozvoleni poslanci OZ zlozia zakonom predpisanym spdsobom sl'ub,

f)
3.

po zlozeni sl'ubu poslancov pokracuje rokovanie OZ.

Starosta obce otvori rokovanie zastupitel'stva v urent hodinu, najneskor vsak v case, ked’
je podla prezencie pritomna nadpolovi¢na viacSina vSetkych poslancov. Netcast na
rokovani OZ sa ospravedlnuje vopred starostovi obce.

V pripade, Ze nie je pritomna nadpolovicnd vacsSina vSetkych poslancov do 30 minut po Case
uréenom ako zaciatok zasadnutia OZ, zvola starosta obce do 14 dni nové zasadnutie na
prerokovanie celého navrhovaného programu. Ak klesne pocet poslancov pritomnych
v rokovacej sale pocas zasadnutia zastupitel'stva pod nadpoloviéni vicSinu vsetkych
poslancov OZ, predsedajuci prerusi zasadnutie na cas nevyhnutne nutny na doplnenie
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10.

11.

12.

potrebného poctu poslancov v rokovacej sale, maximalne vSak na tridsat’ mintit. Ak ani po
uplynuti ¢asového limitu tridsat’ minut nie je pritomnad nadpolovi¢nd vécSina vsetkych
poslancov, predsedajici prerusi na neurcito zasadnutie zastupitel'stva. Do 14 dni zvola
starosta nové zasadnutie zastupitel'stva na prerokovanie zostavajucich bodov programu.

Rokovanie OZ za¢ina starosta oznamenim poctu pritomnych poslancov a vyjadrenim ¢i je
rokovanie OZ uzna$aniaschopné. Dalej rokovanie OZ pokra¢uje schvalenim zverejneného
programu, uréenim zapisovatela a overovatelov zdapisnice zrokovania OZ, volbou
navrhove] komisie, kontrolou uzneseni a odpovedami na diskusné prispevky
z predchadzajiiceho rokovania OZ ak neboli zodpovedané. Ak neddjde ku schvaleniu
programu zverejnen¢ho starostom obce, pokracuje sa vzmysle § 12 ods. 5 zakona
0 obecnom zriadeni.

Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo t¢el v sulade so schvalenym programom.

Pokial’ je k prerokuvanej problematike potrebné predlozit’ stanovisko poradného organu
(odbornej komisie, a pod.), vypoc¢uje OZ ich stanovisko k danej problematike pred prijatim
rozhodnutia.

Spravy, navrhy a ostatné predkladané materialy, ktoré si zaradené do programu rokovania,
spravidla stru¢ne uvedie spracovatel’, pripadne starosta obce.

Ku kazdému prerokovavanému bodu programu, s vynimkou vystipenia obyvatel'ov obce
Zemianske Kostol'any, po jeho uvedeni v zmysle predchddzajuceho c¢lanku, vedie OZ
rozpravu.

Do rozpravy sa hlasia poslanci OZ a ostatni zucastneni zamestnanci obce a organizacii
zalozenych alebo zriadenych obcou a externi spolupracovnici obce zdvihnutim ruky pocas
rokovania, kym sa neukon¢i rozprava. Predsedajuci udeli slovo najskor poslancom v poradi,
v akom sa prihlasili, a po nich ostatnym ucastnikom rokovania. Na ndvrh poslanca,
predkladajuceho navrh o ktorom hlasuje OZ, mdzu v rozprave vystipit s odbornymi
stanoviskami aj jednotlivi obyvatelia obce Zemianske Kostolany, pripadne osoby, ktoré
maji pravo podielat’ sa na samosprave obce Zemianske Kostolany v zmysle platnych
pravnych predpisov.

V rdmci rozpravy mozu poslanci vystipit’ aj s faktickou poznamkou alebo poslaneckym
navrhom v trvani max. 2 minut, priCom tieto s uprednostnené pred poradim poslancov
prihlasenych do rozpravy. O poslaneckom navrhu sa hlasuje okamzite bez rozpravy.
Poslaneckym navrhom sa rozumie najma:

- ziadost’ o ukon¢enie rozpravy,

- Ziadost o prerusenie rokovania OZ,

- iny navrh poslanca k predmetu rozpravy,

- iny navrh poslanca.

Ugastnici rokovania nesmu rusit’ predsedajiceho a ani reénika pri jeho vystipeni, ak mu
bolo udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu predsedajici odiat’ slovo. Na
poziadanie re¢nika da predsedajiici o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom. V pripade
ruSenia priebehu rokovania zastupitel'stva, napriklad vulgarnym, nemoralnym a neetickym
spravanim sa, pokrikmi, diskutovanim mimo pridelené¢ho slova a poradia, ma predsedajuci
pravo naruSitel'a vykazat’ z rokovacej saly.



13.

14.

15.

16.

V ramci programu zasadnutia OZ vymedzuje OZ ¢asovy priestor pre vystipenie

obyvatel'ov obce Zemianske Kostol'any a osob, ktorych prava mézu byt rozhodnutim obce

dotknuté (dalej opravnena osoba) v diskusii. Cas vymedzeny pre vystipenie v diskusii je

stanoveny max. na 5 minat. Vystipenie moéze byt ukoncené za tychto podmienok:

- uplynutim vymedzeného Casu na vystipenie v zmysle schvaleného programu zasadnutia
0oz,

- ak reénik vo svojom vystipeni pouziva vulgarizmy, sprava sa nemoralne a neeticky,

- ak nesuvisi s ¢innostou organov samospravy.

Diskusia mdze byt’ ukoncena za tychto podmienok:
- do vystpenia sa uz nezapojil d’alsi poslanec, obyvatel’ obce alebo opravnena osoba,
- na navrh predsedajuceho alebo poslanca OZ, o ktorom bude OZ hlasovat.

Na sldvnostnom rokovani OZ, na slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti vyznamnych
oslav v obci, pri prilezitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré navstivia obec
a pod., starosta pouziva insignie starostu.

Zapisnice z predchadzajucich rokovani OZ su poslancom a zamestnancom obce pristupné k
nahliadnutiu na sekretariate obecného uradu, alebo na internetovej stranke obce.

V.
Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Névrhy uzneseni OZ sa pripravuju sti€asne s materialmi, predkladanymi zastupitel'stvu. Za
ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ materialu.

Kone¢né znenie navrhu uznesenia OZ predklada predseda ndvrhovej komisie.

Uznesenim OZ sa spravidla povinnosti ukladaji hlavnému kontrolérovi, komisiam,
veducim a riaditelom organizacii zalozenych alebo zriadenych obcou.

Pri priprave nariadenia obce sa postupuje obdobnym spdsobom ako pri priprave inych
materidlov za dodrzania zdkonom stanovenych lehot a postupov Vv zmysle platnych
pravnych predpisov.

VI.
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Navrhy na uznesenie OZ predklada predseda navrhovej komisie ihned’ po ukonceni
rozpravy k prerokovanému materialu.

2. Pokial' povaha uznesenia alebo iné skutoCnosti vyzaduju, aby OZ osobitne hlasovalo
0 jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci predsedajuci.

3. Vpripade, ze predlozeny navrh uznesenia je v dvoch alebo viacerych variantoch,
hlasuje OZ najskor o variante odporuc¢anom predkladatelom. Schvalenim jedného
variantu sa ostatné povazuju za neprijaté a d’alej sa o nich nehlasuje.

4. Ked OZ neprijme navrhované uznesenie alebo niektory z navrhovanych variantov
uznesenia, predsedajuci moze navrhnat’ d’alsi postup, ktory predlozi na schvalenie OZ.



Spravnost’ obsahu prijatych uzneseni potvrdzuji svojim podpisom predseda a ¢lenovia
navrhovej komisie.

6. Uznesenie OZ a nariadenie obce podpisuje starosta.
VII.
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva

1. Plnenie tuloh vyplyvajicich zuzneseni OZ kontroluje hlavny kontrolor V tzkej

st¢innosti so starostom obce a zastupcom starostu.

VIII.
Tajné hlasovanie

A/ Tajné hlasovanie
1. OZ v Zemianskych Kostol'anoch vyuzije institat tajného hlasovania

Vv tychto pripadoch:

a) pri volbe a odvolavani hlavného kontrolora,

b) pri vol'be a odvolavani ¢lenov komisii OZ,

C) pri vymentvani aodvolavani vedtcich (riaditelov, konatel'ov) obecnych
prispevkovych arozpoCtovych organizdcii a organizacii zriadenych alebo
zalozenych obcou,

d) pri delegovani zastupcov obce do spravnych a kontrolnych organov spolo¢nosti
s ucast’ou obce

2. OZ moéze v jednotlivych pripadoch uznesenim rozhodntit’ o verejnom hlasovani vzdy na

zaklade poslaneckého navrhu.

B/ Priprava tajného hlasovania

1.

Volebna komisia zabezpeCuje priebeh tajného hlasovania a dozera na dodrziavanie
pravidiel pre tajné hlasovanie. Zo svojich radov si zvoli predsedu komisie, ktory vedie
priebeh tajného hlasovania. Ak nebola komisia zvolena na zaciatku rokovania OZ, musi
byt akt jej volby vykonany najneskor pred prvym tajnym hlasovanim. V zloZeni
volebnej komisie sa spravidla prihliada na zastipenie politickych stran a nezavislych
poslancov v OZ.

Tajné hlasovanie sa vykond vhodenim hlasovacieho listku do pripravenej urny.

V pripade, Ze o to poziada niektory z poslancov OZ je predsedajici povinny vytvorit’
V rokovacej miestnosti technické podmienky pre nerusenu tUpravu hlasovacich listkov,
napr. umiestnenie plenty a pod.. Tajné hlasovanie moze byt vykonané aj v miestnosti (v
priestoroch) mimo rokovacej saly za podmienky dodrzania diskrétneho, dostojného
a neruSeného priebehu hlasovania.

Hlasovaci listok musi byt’ tak pripraveny, aby nemohol byt' zneuzity alebo nahradeny
inym hlasovacim listkom.

Hlasovaci listok musi obsahovat’ stru¢né a jasné znenie navrhu, 0 ktorom sa hlasuje.



C/ Priebeh tajného hlasovania

1.

Pred hlasovanim vyzve predsedajtici predsedu volebnej komisie, aby sa s komisiou ujal
¢innosti.

Predseda volebnej komisie oboznami poslancov s predmetom hlasovania, sposobom
upravy hlasovacich listkov a vyzve ¢lenov volebnej komisie, aby pritomnym poslancom
rozdali volebné listky.

Na c¢as nevyhnutne potrebny k hlasovaciemu aktu predsedajici vyhlasi prestavku v
rokovani OZ za ucelom vykonania volby, séitania hlasov a vyhodnotenia hlasovania
volebnou komisiou.

Pred zacatim aktu hlasovania prekontroluje volebna komisia, ¢i urna, do ktorej budu
vhadzované hlasovacie listky je prazdna. Poslanec vykona hlasovanie vyznacenim
odovzdaného hlasu na hlasovacom listku a jeho vhodenim do uzavretej urny.

Po ukonceni hlasovania predseda volebnej komisie otvori urnu a volebnd komisia
spocita vysledky hlasovania.

Po ukonceni tajného hlasovania a spocitani vysledkov hlasovania méze pokracovat’
rokovanie OZ.

Predsedajuci vyzve predsedu volebnej komisie, aby oznamil vysledky tajného
hlasovania.

Predseda volebnej komisie prednesie spravu volebnej komisie, ktord musi obsahovat’
informacie o pocte rozdanych hlasovacich listkov, pocte odovzdanych hlasovacich
listkov, pocte platnych a neplatnych hlasov, po¢te odovzdanych hlasov za , proti, zdrzal
sa, pripadne pocty platnych hlasov za jednotlivé alternativy, poCty platnych hlasov za
jednotlivych kandidatov a vysledok hlasovania.

Analogicky postup sa pouZzije pri volbe hlavného kontroléra za dodrzania platnych
pravnych predpisov.

D/ Vysledky hlasovania

Vysledok tajného hlasovania o navrhu je kladny, ak za navrh hlasovala nadpolovi¢na
vécSina pritomnych poslancov.

O vysledkoch tajného hlasovania sa vedie dokumentacia:
- sprava volebnej komisie,
- odovzdané hlasovacie listky.

Sprava volebnej komisie je neoddelitelnou stcastou zapisnice zo zasadnutia OZ.
Spracovava sa v dvoch vyhotoveniach po ukonceni hlasovania a musi byt podpisana
vsetkymi clenmi komisie. Odovzdané hlasovacie listky sa archivuju samostatne
V uzavretej zapecCatenej obalke opatrenej podpisom starostu obce a predsedu volebnej
komisie spolu s jednym exemplarom spravy volebnej komisie.



IX.
Pravo na otazky a poziadavky

1. Poslanci OZ st opravneni:

a) klast’ otazky a pozadovat' vysvetlenie od starostu vo veciach tykajicich sa jeho
prace,

b) riaditel'ov /veducich/ organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce vysvetlenia
vo veciach tykajucich sa ich ¢innosti.

2. Otazka, pripadne ziadost’ o vysvetlenie, sa podava pisomne alebo tstne.

3. V pripade, ze obsah vznesenej poziadavky vyzaduje, aby zalezitost’ bola preSetrena,
alebo je nutné vykonat’ iné opatrenia, pripadne ak vysvetlenie nie je postacujice, musi
sa poslancovi odpoved’ poskytnut’ pisomne do 60 dni odo dina vznesenia poziadavky.

X.
Organizacné a technické zabezpecenie rokovani obecného zastupitel’stva

1. Zrokovania OZ  zapisovatel do 10 dni vyhotovi zapisnicu, ktora obsahuje
predovsetkym zaznam o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, obsah
rokovania a prijaté uznesenia.

2. Sekretariat OcU najneskor do 14 dni od rokovania OZ zabezpedi zverejnenie na
internetovej stranke obce:

- Zapisnice z rokovania OZ

- Prijaté uznesenia

- Zoznam pripadnych pozastavenych uzneseni

- Prehl'ad o hlasovani poslancov

3. Zapisnicu podpisuje starosta a ur¢eni overovatelia.

4. OcU organizaéne a technicky zabezpeluje rokovania OZ, ako aj archivovanie
prerokovanych materialov .

5. Z rokovania OZ sa vyhotovuje zvukovy zaznam pre potreby vyhotovenia zapisnice.

XI.
Zavereéné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje OZ
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva.

2. Poslanci OZ aostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, st
povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a ddsledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.

3. Rokovaci poriadok bol schvaleny OZ v Zemianskych Kostol'anoch dina 12. 12. 2018
uznesenim ¢. 111/18.



4. Rokovaci poriadok OZ v Zemianskych Kostol'anoch nadobuda ucinnost’ diiom 13. 12.
2018.

5. Dniom ucinnosti tohto poriadku sa rusi Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva
v Zemianskych Kostol'anoch zo dia 29. 9. 2010 schvéaleny uznesenim €. 62/10 vratane
schvalenych doplnkov k tomuto rokovaciemu poriadku.

V Zemianskych Kostol'anoch, dia 12. 12. 2018

Ing. Jana SKOLIKOVA
starostka obce



